
  
  
Resumen proceso de entrega Informes de Prácticas (on-line)  
  
Este procedimiento es válido desde el 2022 en adelante y hasta que se indique lo contrario  
  
 I.  Documentos solicitados para la evaluación de prácticas:  
  

1. Informe de práctica en formato PDF.  
El informe se desarrollará según el reglamento de prácticas vigente y en formato A4. El informe en formato 
PDF debe pesar máximo 5MB, por lo que se sugiere reducir la resolución de fotografías o imágenes de 
planos. Cualquier informe que supere el peso máximo, no será corregido y quedará inmediatamente en 
condición de “pendiente”.  
  

2. Evaluaciones escaneadas.   
Se deberá escanear las 2 (dos) evaluaciones y enviar en un solo archivo PDF. El archivo deberá estar 
inscrito en formato A4 (para eventualmente ser impreso) y no superar como máximo 1MB, pero con la 
condición de que no quede pixelado y pueda ser leído con facilidad.   
  

 
II. Entrega:  

  
Desde el correo institucional de cada estudiante, se debe enviar un correo electrónico a 
practicas.usm.arq@gmail.com (estudiantes de Casa Central) o al correo practicas.arq.csj@gmail.com 
(estudiantes de Campus San Joaquín), con copia a practicas.valparaiso@sansano.usm.cl (estudiantes 
ambos campus) adjuntando la documentación requerida. En el caso de entregar informes de obra y 
oficina, debe ser con correos independientes.  
  
El “asunto” del correo debe decir “Entrega Informe Práctica de (obra u oficina)”, el nombre de cada 
estudiante y el ROL  (Ej. Entrega Práctica de Obra, Clark Kent, ROL 205013055-K). El informe y las 
evaluaciones digitalizadas van como adjunto (archivos separados). En el correo se debe indicar:  
  
Nombre estudiante: 
RUT estudiante:  
Tipo de práctica (obra u oficina): 
Lugar de realización (empresa):  
RUT empresa:/  
Nombre de supervisor(a):  
Correo de supervisor(a):  
  

III. Fecha de entrega:  
  
El llamado a entrega de informes de práctica es solo una vez al año durante el 1er semestre. La fecha 
definitiva se comunicará con un mes de anticipación, aunque es tradicional que la entrega de informes se 
realice a fines de abril de cada año.  

  
  
  

Gustavo Sarabia Fuentes  
Coordinador de Prácticas  

Departamento de Arquitectura  
USM / Casa Central  


